
Panduan Penggunaan
Aplikasi Pendaftaran Seleksi Rektor UGM

Pendaftar melalukukan pendaftaran secara
online (Sign Up)

1. Pendaftar dapat mengakses tautan : http://seleksirektor.ugm.ac.id/daftarrektor/
2. Sign Up (Membuat akun) , klik (pilih) tombol SignUp ,

3. Isikan username menggunakan email yang valid dan password dengan ketentuan
password terdiri dari 8 karakter, terdapat huruf kapital dan angka, dan isikan kode
keamanan (captcha).

http://seleksirektor.ugm.ac.id/daftarrektor/


4. Apabila pengisian sudah benar, aplikasi akan mengirimkan notifikasi ke email (surel)
pendaftar.



Pendaftar akan mendapatkan konfirmasi
melalui email untuk aktivasi akun

5. Buka email yang digunakan untuk pendaftaran dan pastikan terdapat email (surel)
notifikasi, untuk melakukan verifikasi akun pendaftaran, yaitu dengan cara klik tautan
(link) yang ada di email



Pendaftar Melakukan Sign in, Mengisi data
serta menggunggah dokumen yang diperlukan

6. Proses Sign In (login) menggunakan akun, (email Pendaftaran dan password) yang
sudah didaftarkan

7. Berikut Adalah halaman setelah proses login, klik tombol Form Pendaftaran untuk
memulai pengisian Form



Pengisian data dan unggah dokumen dapat
dilakukan secara bertahap

8. Ada Empat bagian yang harus diisikan oleh pendaftar, yaitu Data Profil, Curriculum
Vitae, Dokumen Persyaratan dan terakhir Upload (unggah) video.

● Bagian pertama yaitu data profil harus dilengkapi terlebih dahulu dan simpan,
maka selanjutnya baru dapat melakukan pengisian pada bagian lain.
Setelah Data Profil Terisi, pengisian form dapat dilakukan secara bertahap, dan
dapat dilakukan pengisian form untuk data (isian) yang sudah siap terlebih
dahulu.

● Untuk pengisian form Curriculum vitae dapat langsung copy & paste dari aplikasi
pengolah kata (MS Word) atau yang lain, dan perlu diperhatikan beberapa
bagian form isian terdapat ketentuan jumlah kata isian, yaitu maksimal 250 kata
atau antara 100 sampai 250 kata.



Pengisian form dapat Lanjut ke bagian (halaman) selanjutnya tanpa harus
menunggu satu halaman terisi penuh, dan dapat langsung menuju isian form
yang sudah siap datanya.

● Bagian ketiga adalah upload atau unggah dokumen persyaratan

Dokumen yang diijinkan untuk diunggah adalah dengan ekstensi : pdf, jpg atau
png dengan ukuran maksimum 2 MB. Seperti halnya pengisian form CV, untuk
unggah dokumen tidak perlu dilakukan secara berurutan, dan pastikan setelah
memilih dokumen adalah klik tombol simpan atau simpan & lanjut, yang terletak
pada bagian bawah

● Untuk melihat progress pengisian dan mengecek kelengkapan data yang sudah
diisikan ataupun diunggah dapat melalui Ringkasan Pendaftaran

Ataupun melalui menu :

Maka akan tertampil daftar dokumen yang sudah diunggah atau belum, demikian
juga dengan kelengkapan isian curriculum vitae



Hasil pengisian form curriculum vitae dapat langsung dilihat dalam bentuk PDF,
dan apabila sudah sesuai (lengkap) dapat langsung dicetak

Perlu diperhatikan apabila unggahan dokumen dan isian form belum lengkap
maka proses kirim dokumen belum dapat dilakukan.

Tombol edit digunakan untuk menuju halaman edit data ataupun penambahan
data isian



● Bagian keempat (terakhir) adalah unggah Video berisi motivasi, narasi personal,
dan program kerja berdurasi paling lama 3 (tiga) menit. Adapun video yang dapat
diunggah harus berekstensi MP4, dengan ukuran maximum 1 GB.

9. Setelah semua dokumen dan isian form yang dipersyaratkan telah terisi dan diunggah,
klik check box persetujuan, maka tombol Kirim dokumen akan  aktif.

Notifikasi Persetujuan sebelum proses Kirim dokumen dan isian form curriculum vitae,
yaitu setelah proses submit maka seluruh dokumen dan isian form tidak dapat diedit lagi.



Setelah submit data, pastikan pendaftar
mendapatkan notifikasi melalui email

10. Pastikan sebagai pendaftar sudah menerima email notifikasi, setelah proses pengiriman
data  (submit).


